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2/2020. (I1. 27.) Polgarmesteri - Jegyzoi utasitas

az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal, valamint a
helyi nemzetiségi onkormanyzatok Beszerzési Szabalyzatarol

Jelen utasitdas Budapest Févaros XI. Kertlet Ujbuda Onkormanyzata és
Budapest Févaros XI. Keriilet Ujbudai Polgarmesteri Hivatal, valamint a
Budapest Févaros XI. Kerillet Ujbudai Nemzetiségi Onkormdanyzatok
kiadasainak ésszerlsitése, a koltségvetésben jovahagyott eldiranyzatok
felhasznaldasa atlathatéosaganak megteremtése, a verseny tisztasaganak
biztositdsa valamint az Onkormanyzat tulajdonat képezd vagyon novelésének
és fenntartasanak biztositasa érdekében keriilt megalkotasra.

A szabdlyzat célja, hogy biztositsa az oOnkormdényzati forrdsok hatékony
felhaszndalasat, szabdlyozza a mindenkor érvényben 1év6 jogszabalyokon
keresztiil a beszerzési tevékenység egyes szakaszait, valamint egységes
eljarasi és dontéshozatali rendet alakitson ki.

1. Altalanos rész

1. Az wutasitds hatalya kiterjed a targyévi koltségvetési rendeletben
jovahagyott, Budapest Fovaros XI. Kerulet Ujbuda Onkorméanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), Budapest Fo6varos XI. Kerilet Ujbudai
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) és Budapest Fovaros XI.
Kerilet Ujbudai Nemzetiségi Onkormdanyzatok (a tovabbiakban: helyi
nemzetiségi oOnkormdanyzat) azon beszerzési tevékenységeire, melyek az
eljaras meginditdsakor - értékiik alapjan - nem tartoznak a mindenkor hatalyos
kozbeszerzésekrol szolo torvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala.

2. Az utasitds hatdlya nem terjed ki a kozbeszerzésekrdl szolé torvényben
megfogalmazott kivételekre.

3. Az 1. pontban meghatdrozott beszerzési - épitési beruhdzas (beruhdazas,
felujitas), d&rubeszerzés, szolgaltatds megrendelés - tevékenység (a
tovabbiakban egyiitt: beszerzés) magaban foglalja a beszerzés

a) muiszaki és koltségvetési el6készitését,

b) jovahagyasi és engedélyezési eljarasait,

c) lebonyolitasi tevékenységét az uté-feliilvizsgalat, a jotallasi és
szavatossagi kotelezettségek lezarasaig, illetdleg az ezekbdl eredd
igényjogosultsag érvényesitéseéig.

4. Az Onkormanyzat beszerzési eljarasaiban a Polgarmester - e hataskorében
mint Dontéshozo - jar el.

5. A Hivatal beszerzési eljarasaiban a Jegyz6 - e hataskorében mint
Dontéshozo - jar el.

6. A helyi nemzetiségi onkorményzat eljarasaiban az Elnok - e hataskorben
mint Dontéshozo - jar el.

2. A beszerzések elokészitese
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7. Az adott koltségvetési évre vonatkozé beszerzési igényeket, a beszerzés
egészét felolel6 miiszaki és allapotrogzité adatokat a Hivatalnak a beszerzés
targya szerint illetékes szervezeti egységei (a tovabbiakban: El6készitd)
gyujtik és allitjak ossze.

8. A Dbeszerzési feladatok megvalositdsat megkezdeni a Kkoltségvetés
elfogaddsat kovetéen, csak az adott évre rendelkezésre all6 pénziigyi fedezet
birtokdban lehet, kivéve, ha a Képvisel6-testillet a beszerzésre el6zetesen
kotelezettséget vallal.

9. Feltételes beszerzes indithatd, ha a Palyaztaté tamogatasra iranyuld
1genyt nyudjtott be vagy fog benyujtani és a Palyaztaté a tdmogatasra 1ranyu10
igény el nem fogaddsat, vagy az igényeltnél kisebb 0Osszegben torténd
elfogaddsdt olyan korulménynek tekinti, amely miatt az eljarast
eredménytelenné nyilvanithatja. Feltételes beszerzés esetén a Palyaztaté
jogosult az eljarast megindité felhivasban megjelolt azon feltételt, amelytdl a
palydztatas eredményességét fiiggové tette, a palyaztatdsi eljaras
eredményeként megkotendd szerz6dés hatalybalépését felfiiggesztd
feltételként is kikotni.

3. A beszerzesi eljarasok fajtai

10. A beszerzés elOkészitése magaban foglalja a - Kbt-ben meghatarozott
beszerzési targynak becsiilt (nettd) értékétdl figgbéen - belsé vagy fluggetlen
hivatalos kozbeszerzési tanacsadd, tervezd, lebonyolitd, szolgaltato, illetdleg a
szallitd vagy a Kkivitelez6 kivalasztasat. A Kbt. adott beszerzési targyra
meghatarozott egybeszamitott becsiilt (nettd) értékétdl fiiggden - a 8. pontban
foglalt kivétellel - az elbiranyzott beszerzés zartkorl, meghivasos palyazat
vagy kozvetlen megrendelés alapjan torténhet az aldbbiak szerint: az
el6készit6 szervezeti egység vezetdjének dontése alapjan, az elfogadott
koltségvetési sorok terhére

a) zartkorl, meghivasos palyaztatassal adhato vallalkozéasba a beszerzés, ha
a Kbt. beszerzés targya szerinti becsiilt (nettd) értéke nem éri el a
kozbeszerzési eljarasrend mindenkori értékhatarat,

b) a Gazddalkodasi Utasitdsokban meghatarozott eljardsrendet alkalmazva
szerzddéssel egy ajanlatkérés utjan kotelezettségvallalas tehetd a beszerzésre,
ha a Kbt. beszerzés targya szerinti becsiilt (netté) értéke nem haladja meg
épitési beruhazas esetén a 10 milli6 Ft-ot, illetve arubeszerzés és/vagy
szolgaltatas megrendelése esetén az 5 millié Ft-ot,

c) a Gazdéalkodasi Utasitdsokban meghatarozott eljarasrendet alkalmazva
kozvetlen megrendeléssel egy ajanlatkérés utjan kotelezettségvallalas tehet6 a
beszerzésre, ha annak értéke nem haladja meg a brutté 200 ezer forintot és
egybeszamitott értéke nem éri el a beszerzés targya szerint hatdlyos
kozbeszerzési értékhatart.

d) eurdpai unids, nemzeti koltségvetési és egyéb alapok tamogatasaval
megvaldsulé projektek keretében lebonyolitandd beszerzésekre a tdmogatd
altal eldirt feltételek - killonosen a kornyezetvédelmi szempontok - teljes kori
alkalmazasarol az El6készitd gondoskodik, vagy - palyaztatasi eljaras
lebonyolitasara torténé felkérés esetén - teljes koruen tdjékoztatja a Jegyzéi
Igazgatosag Kozbeszerzési Csoportjat.
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11. Az Onkormdnyzat és a Hivatal beszerzése esetén a polgarmester és a
jegyz6 egyuttes irasbeli nyilatkozata, helyi nemzetiségi oOnkormanyzat
beszerzése esetén az Elnok irasbeli nyilatkozata szerint a beszerzés targyatol,
illetve értékétdl figgetleniil kozvetlen megrendeléssel, vagy szerzédéssel egy
ajanlatkérés utjan kotelezettségvallalas tehetd a beszerzésre,

a) amennyiben a beszerzést halaszthatatlan kar- illetve veszélyelharitas,
vagy a mikodés folyamatos ellatasanak biztositdsa indokolja valamint

b) amennyiben a beszerzés targyanak ellenértéke adott id6épontra
aktualizdlva olyan, a piaci darhoz viszonyitva jelent0s kedvezményt tartalmaz,
amely értékelhet6 kozpénz megtakaritast eredményezne.

Ez esetben a - kotelezettségvallalas mellékletét képezo - irdsbeli nyilatkozat
dokumentdlasi kotelezettsége az El0készit6t terheli.

4. Zartkori, meghivasos palyaztatas rendje

12. A =zartkorl, meghivasos padlyaztatasi eljarasban (a tovabbiakban:
palyazat) az ElOkészitd, vagy - felkérés alapjan - a Jegyzdéi Igazgatdsag
Kozbeszerzési Csoportja jar el. Ennek soran koteles egyidejlileg legalabb
hdrom potencialis palyazonak irasbeli palyazattételi felhivast, valamint adott
esetben palyazati, illetve miliszaki dokumentaciot kiildeni.

13. A palyazattételi felhivasnak legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:

a) a palyaztato nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat, valamint e-mail cimét,

b) a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés muiszaki leirdsat, a
mindségi kovetelményeket, teljesitménykovetelményeket,

c) a szerz6dés idotartamat vagy a teljesités hataridejét,

d) a teljesités helyét,

e) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

f) a palyazatok biralati szempontjat,

g) a palyazattételi hataridot,

h) a palyazat benyujtasanak cimét,

i) a palyazatok felbontdsanak helyét, idejét,

j) a szerz6déskotés tervezett idépontjat,

k) a palyazattételi felhivas feladdsanak, illet6leg megkiilldésének napjat.

14. A palyazatokat irasban és zartan, a palyazattételi felhivasban megadott
cimre kozvetlenil vagy postai uton kell benyujtani a palyazattételi hatarid6
lejartaig.

A palyazattételi hataridét ugy kell meghatarozni, hogy elegendé idétartam
alljon rendelkezésre a palyazok pdlydzatanak - egyenld eséllyel torténd -
elkészitéséhez és benyujtadsahoz.

A beszerzés targyara vonatkozd beszerzési miszaki leirast a kozosségi joggal
osszeegyeztethet6 kotelez0 miiszaki szabalyok sérelme nélkal kell
meghatarozni.

15. A padlyazaton palyazoként csak bejegyzett, székhellyel rendelkezd, - a
Kbt. vonatkozé jogszabdlyhelye szerinti - nemzeti elbanasra jogosult
természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag
vagy személyes joga szerint jogképes szervezet vehet részt, aki megfelel a
szakmai, jogszabalyi eléirdsoknak és a palyaztatasi feltételeknek.

16. A palyazatokat tartalmazo iratok felbontdsat az ajanlattételi felhivasban
megadott helyen és idépontban kell megkezdeni.

A palyazatok felbontasanal a palyaztatd, a palyazoé(k), illetéleg képviseloi
lehetnek jelen.
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A pdlyadzatok felbontdsakor ismertetni kell a palyazo(k) nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a f6bb, szamszerlsithet6 adatokat,
amelyek a biralati szempont alapjan értékelésre kerilnek.

A palyazatok felbontdsarél és ismertetésér6l az ElGkészitének, vagy a
Kozbeszerzési Csoportnak jegyzékonyvet kell készitenie.

17. A palyazatok elbirdldasa soran az El6készité vagy a Kozbeszerzési
Csoport kijelolt munkatdrsa értékelé anyagot készit a beérkezett palyazat(ok)
megitéléséhez, a palyazattételi felhivasban és a kapcsoloddé dokumentacidoban
kért - az 6sszehasonlithatésag alapjdul szolgalé - adatok, tények alapjan.

18. A palyazat eredményérdl és a nyertes palyazo szemeélyérdl a Dontéshozo
dont az értékel6 anyag alapjan.

19. A péalyazat eredményérdl vagy eredménytelenségérol az Elékészitdé vagy
a Kozbeszerzési Csoport a dontést koveté ot napon belil koteles az Osszes
palyazatot benyuajtdé palyazét tajékoztatni.

A palyaztatas folyaman az eljarasban Palyaztatéi oldalrol részt vevo
személyeknek a Melléklet szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi
nyilatkozatot kell kitolteniuk.

5. A szerzodeskotes

20. Az eredményes beszerzési eljaras szerzodéskotéssel zarul. A beszerzési
eljaras nyertesével a szerzédés a kotelezettségvallalas rendje és a Gazdasagi
utasitasokban foglaltak szerint irdsban kothet6 meg, a palyazattételi felhivas,
a dokumentéacié és a palyazat tartalmanak megfelelGen.

6. Egyeb rendelkezések

21. A jelen szabalyzat figyelembevételével megkotésre kerild
szerz6désekben - ahol a beszerzés targyara vonatkoztatva értelmezheto - az
El6készitd koteles szerzodést biztositdo mellékkotelmek vallalasat eldirni.

22. Amennyiben a beszerzés épitési beruhdzasra iranyul, az épitési
vallalkozasi szerzodésben rogziteni kell az épitdipari Kkivitelezési
tevékenységrol szolé jogszabdlyban felsorolt kotelezd tartalmi elemeket,
tovabba

a) a kivitelezének az épitési miiszaki ellendri, valamint a felelés miszaki
vezetdéi szakmagyakorldsi jogosultsag részletes szabdlyairdl szélo
jogszabalynak megfeleld felel6s miszaki vezetdje adatait,

b) a tervezének és/vagy a kivitelezének az épitési munkahelyen és az épitési
folyamatok soran megvaldsitandé minimalis munkavédelmi kovetelményekrol
sz0l0 jogszabaly szerinti biztonsagi és egészségvédelmi koordinatora adatait
és

c) a megrendelének az épitési miliszaki ellendri, valamint a felel6s miiszaki
vezetdéi szakmagyakorldsi jogosultsag részletes szabdlyairol szélo
jogszabdlynak megfeleld6 felelés miiszaki ellenére adatait; a muiszaki
ellenérnek a kivitelezés soran figyelembe kell vennie az El6készité - és adott
esetben az izemeltet6 - észrevételeit,

d) azt, hogy a beruhdzds soran csak a hatalyos jogszabalyokban és
rendeletekben el6irt mindésitéssel rendelkezé anyagok, szerelvények stb.
hasznalhatok fel, melyeket kivitelez6 igazol és szavatol.
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23. Arubeszerzés, szolgaltatis-megrendelés esetén a mennyiségi és
mindségi atadas-atvételi eljaras lefolytatdsa a teljesités helyén és idején, az
El6készité 4altal kiallitott jegyzékonyv felvételével - adott esetben az
uzemeltet6 bevonasaval -, vagy a teljesités igazolasaval valosul meg.

Epitési beruhdzas esetén a Vallalkozo6 koteles az dtadas-atvételi eljaras soran
a szerzédés miuszaki teljesitése elbirdlasahoz, valamint az esetleges
lizemeltetéséhez szitkkséges dokumentaciot Elokészitonek atadni.

24. Az épitési beruhazas akkor tekinthet6 teljesitettnek, ha az ebben a
pontban foglaltak egytittesen fennallnak és azokat a miszaki ellenér és/vagy a
Beszerz6 miiszaki atadas-atvételi jegyzokonyv felvételével igazolja:

a) a beruhdzas a Beszerzd altal jovahagyott dokumentacié alapjan, I.
osztaly mindségben, hidny- és hibamentesen, rendeltetésszerii hasznalatra
alkalmas allapotban elkésziilt,

b) a szerzédéssel érintett berendezési, felszerelési targyak helyszinre
szallitasa, felszerelése megtortént,

c) amennyiben értelmezhetd, a technoldgiai egységek, berendezések mérése,
nyomdasprobdja, probaiizeme és a szakhatosag(ok) felilvizsgdlata
jegyzokonyvvel dokumentdltan sikeresen lezarult,

d) amennyiben sziikséges a kezel6személyzet betanitdsa jegyzdkonyvvel
igazoltan megtortént,

e) a vallalkozas targyat képezé feladat teljes atadasi dokumentdacidja
rendelkezésre all, beleértve a gépek, berendezések - magyar nyelvli -
gépkonyveit, garancialeveleit, a nyilatkozatot, melyben Vallalkozé igazolja és
szavatolja a hatalyos szabvany szerint el6irt mindsitéssel rendelkezo anyagok
és felszerelések felhasznaldsat, valamint a nyomaspréba és a mérések,
tovabba a probaiizem jegyz6konyveit a Vallalkozé jegyzék szerint atadja,

f) amennyiben a szerzdédésben meghatdrozasra keriilt, az abban rogzitett
feltételeknek megfelel6 teljesitési és/vagy joteljesitési biztositékot a Vallalkozé
atadja, illetve teljesiti.

7. Zaro rendelkezesek

25. Ez a normativ utasitds a kozzétételét koveté napon 1ép hatalyba.

26. Az utasitdas rendelkezéseit a hatdlybalépés utan megkezdett
beszerzésekre a kozbeszerzési torvény értékhatdrainak figyelembevételével
kell alkalmazni.

27.1

28. Ezen utasitasban foglaltak megismerésérol nyilatkozatot kell tennie az
ujbudai nemzetiségi 6nkormanyzatok elnokeinek.

Budapest, 2020. februar 27.

dr. Laszlo Imre Vargané dr. Kremzner Zsuzsanna
polgarmester jegyzo

Melléklet a 2/2020. (II. 27.) Polgarmesteri - Jeqgyzoi utasitdshoz

1 Hatalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12-12/B. § alapjan. Hatalytalan: 2020. II. 29-t6l.



